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Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Burmistrza Miasta Jasta
nrV/88/2023 z dnia 9 maja 2023 r.

Regulamin Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle
§1. Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle, zwany w dalszej tresci Regulaminem,
okresla misje, cele, zasady i warunki swiadczenia ustug przez Miasto Jasto, pod nazwg , Inkubator
Przedsiebiorczosci w Jasle”, na rzecz przedsiebiorcéw podejmujgcych dziatalno$é gospodarcza
zlokalizowang w obiektach komunalnych potozonych w Jasle przy ulicy Kazimierza Wielkiego 5, dziatka
numer ewidencyjny 395, obreb ewidencyjny 0008-Centrum, dla ktérej Sad Rejonowy w Jasle, V Wydziat
Ksigg Wieczystych prowadzi ksiege wieczystg o numerze KS1J/00008396/0.

2. Wtascicielem i zarzadcy Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle jest Miasto Jasto poprzez swojg
jednostke Urzad Miasta w Jasle. Bezposredni nadzér nad dziatalnoscig Inkubatora sprawuje kierownik
Wydziatu Wspierania Przedsiebiorczosci Urzedu Miasta w Jasle.

3. Misjg Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle jest kompleksowe wspieranie rozwoju firm
zakwalifikowanych do inkubacji w poczatkowej fazie ich rozwoju prowadzace do osiggniecia przez nie
stabilnosci rynkowej.

4. Inkubator Przedsiebiorczosci w Jasle nie dziata dla osiggniecia zysku. Nadwyzka przychodéw nad
kosztami Inkubatora powinna by¢ w catosci inwestowana na cele dziatalnosci Inkubatora.

5. Gtéwnymi celami Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle sa:

a) wspieranie rozwoju postaw przedsiebiorczych na terenie Miasta Jasta oraz powiatu
jasielskiego;

b) inkubacja firm w poczatkowej fazie ich rozwoju, z uwzglednieniem pierwszenstwa inkubacji
przedsiebiorcéw z branzy informatycznej i telekomunikacyjnej;

c) tworzenie platformy wspétpracy instytucji publicznych oraz biznesu na rzecz rozwoju
przedsiebiorczosci na terenie powiatu jasielskiego.

6. Cele Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle realizowane sg w szczegdlnosci poprzez:

a. najem powierzchni biurowych, w wariancie stanowisk w przestrzeni open space oraz
w ramach stanowisk w przestrzeni zamknietego, odrebnego biura;

b. wsparcie techniczne na powierzchniach wspdlnych Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle
realizowane poprzez udostepnienie urzgdzenia wielofunkcyjnego oraz niszczarki, a takze
wynajmowanie sali konferencyjnej przeznaczonej dla przedsiewzie¢ o charakterze doradczym
i szkoleniowym;

c. wsparcie reklamowe i promocyjne obejmujgce najem powierzchni reklamowej na stronie
internetowej Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle (https://www.inkubatorjaslo.pl) ;

d. zapewnienie biezgcego doradztwa dotyczacego podstawowych aspektdw zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

e. zapewnienie biezgcego doradztwa prawnego dotyczacego aspektow prawnych zwigzanych
z dziatalnoscig gospodarczg, w tym zwtaszcza kwestii zatrudniania i podpisywania umow;

f. zapewnienie biezgcego doradztwa dotyczgcego aspektdw zwigzanych z informatyka,
w tym dotyczacych podstawowych zagadnien technicznych i informatycznych;

g. opracowanie dla inkubowanej firmy najkorzystniejszego procesu inkubacji i zwigzane
z tym kojarzenie inkubowanych firm z firmami oferujgcymi ustugi specjalistyczne w zakresie
m.in. ksiegowosci i ustug rachunkowych, doradztwa biznesowego i marketingowego,
pozyskiwania zewnetrznego wsparcia na rozwdj firm, w tym dofinansowan, specjalistycznego
doradztwa prawnego i informatycznego;
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h. organizowanie webinaridw, spotkan i szkoler online.
7. Oferta Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle jest skierowana wytgcznie do podmiotdw, ktdre sg
mikro, matym lub srednim przedsiebiorcg w rozumieniu zatacznika | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE. L.2014.187.1 z dnia 26.06.2014 r.)
i ktére prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg wpisujgcg sie w jedng z inteligentnych specjalizacji
wojewoddztwa podkarpackiego — ,informacje i telekomunikacje” (ICT) , ,,jakos¢ zycia”, motoryzacje lub
lotnictwo i kosmonautyka.
8. Inkubator Przedsiebiorczosci w Jasle promuje swojg oferte poprzez systematyczne i kompleksowe
przekazywanie wiedzy zaréwno o samej instytucji Inkubatora, jak i jego ofercie. W tym zakresie IP przy
uzyciu réznych srodkow i form podejmuje dziatania promocyjne, informacyjne oraz edukacyjne.
9. Podejmowane przez Inkubator dziatania promocyjne majg za zadanie pobudzanie postaw
przedsiebiorczych wsréd potencjalnych klientéw IP oraz aktywne wspieranie przedsiebiorczosci.
10. Dziatania promocyjne Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle mogg byé realizowane przez Biuro IP,
we wspotpracy z partnerami Inkubatora lub samodzielnie przez partneréw Inkubatora i kazdorazowo
powinny by¢ prowadzone w odniesieniu do potencjalnych odbiorcéw oferty Inkubatora.
10. Wysokos$¢ optfat ponoszonych przez podmioty korzystajgce z Inkubatora Przedsiebiorczosci
w Jasle okreslona jest w Zatgczniku nr 3 do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Jasta w sprawie ustalenia
Regulaminu Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle, Regulaminu rezerwacji i korzystania z Sali
konferencyjnej w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Jasle oraz wysokosci stawek najmu przestrzeni
Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle- Cenniku Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle. Zmiana cen
nastepuje poprzez zmiane tresci Cennika i obowigzuje od chwili dokonania tej zmiany.

§2. Definicje

Uzyte w Regulaminie Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle definicje i skroty oznaczaja:

1. Inkubator Przedsiebiorczosci w Jasle (zwany w dalszej czesci IP lub Inkubatorem) - stanowigca
wtasnos¢ Miasta Jasta nieruchomosc¢ lokalowa w budynku potozonym w Jasle przy ul. Kazimierza
Wielkiego 5 (38-200 Jasto) na dziatce oznaczonej numerem ewidencyjnymi 395, obreb ewidencyjny
0008-Centrum, dla ktérej Sad Rejonowy w Jasle, V Wydziat Ksigg Wieczystych prowadzi ksiege
wieczystg o nr KS1J/00008396/0, w ktérej na szczegdlnych zasadach wskazanych w regulaminach
oraz odrebnych przepisach, w celu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wynajmowane s3
stanowiska w zamykanych pomieszczeniach biurowych oraz oddawane do odptatnego korzystania
stanowiska pracy w przestrzeni open space, a takze oferowana jest obstuga przedsiebiorcéw
(podmiotow inkubowanych);

2. Inkubowanie — zesp6t dziatan sktadajgcych sie na kompleksowy program wsparcia poczatkujgcego
przedsiebiorcy w procesie tworzenia nowej firmy od pomystu do stabilnosci rynkowej, swym
zakresem obejmuje wsparcie techniczne, organizacyjne, informatyczne i prawne otrzymywane
przez firme zgodne z ofertg Inkubatora;

3. Podmiot inkubowany - firma z terenu wojewddztwa podkarpackiego powstajgca w momencie
wejscia do Inkubatora badz funkcjonujgca na rynku nie diluzej niz 24 miesiace,
ktéra prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg wpisujgcg sie w jedng z inteligentnych specjalizacji
wojewoddztwa podkarpackiego — ,,informacje i telekomunikacje” (ICT) , ,,jakos¢ zycia”, motoryzacje
lub lotnictwo i kosmonautyka, bedgca mikro, matym lub srednim przedsiebiorca, zakwalifikowana
przez IP do inkubowania;

4. Okres inkubacji - czas udzielania pomocy podmiotowi inkubowanemu, a wiec czas faktycznego
ulokowania w IP trwajacy od 1 miesigca do maksymalnie 24 miesiecy od momentu zawarcia
pierwszej umowy najmu przestrzeni IP, podlegajacy podziatowi rozliczeniowemu na okresy
zwigzane z rokiem budzetowym;
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5. Umowa najmu stanowiska/biura (zwana dalej umowg najmu)- umowa najmu zawierana

10.

11.

pomiedzy przedsiebiorcom, ktdry pozytywnie przeszedt proces naboru do Inkubatora, a Miastem
Jastem, umozliwiajgca korzystanie z petnej oferty IP, sporzgdzana wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu;

Cennik - wykaz optat za korzystanie z IP, stanowigcy Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia Burmistrza
Miasta Jasta w sprawie ustalenia Regulaminu Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle, Regulaminu
rezerwacji i korzystania z Sali konferencyjnej w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Jasle oraz
wysokosci stawek najmu przestrzeni Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle;

Formularz zgtoszeniowy — dokument, na podstawie ktdrego Komisja Weryfikacyjna, w oparciu
o okreslone kryteria naboru, ocenia mozliwos¢ zawarcia umowy najmu stanowiska w Inkubatorze
Przedsiebiorczosci w Jasle stanowigcy Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu;

Biuro Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle (zwane dalej Biuro IP) — zesp6t pracownikéw Urzedu
Miasta w Jasle oddelegowanych do pracy w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Jasle, obejmujgcy
zwtaszcza pracownikow Wydziatu Wspierania Przedsiebiorczosci, stanowigcych bezposrednie
wsparcie organizacyjne i merytoryczne dla firm inkubowanych oraz personel inkubatora;
Personel inkubatora- zespét pracownikéw Urzedu Miasta w Jasle majgcych zapewni¢ wysoka
jakosc¢ swiadczonych przez inkubator ustug, na ktdry sktadajg sie: osoba zarzgdzajgca inkubatorem
oraz $Swiadczaca podstawowe ustugi informacyjno-doradcze (letat), prawnik odpowiedzialny za
podstawowe doradztwo prawne (0,1 etatu) oraz informatyk swiadczacy podstawowe doradztwo
informatyczne (0,1 etatu);

Lokator Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle (zwany dalej Lokatorem IP lub Najemcg) — podmiot
ulokowany w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Jasle na podstawie umowy Najmu;

Informacja i telekomunikacja (ICT) — jedna z inteligentnych specjalizacji wojewddztwa
podkarpackiego; funkcjonujaca jako specjalizacja wspomagajgca, obejmujaca dziatalnosé zwigzang
z oprogramowaniem, dziatalno$¢ w zakresie telekomunikacji przewodowej, telekomunikacji
bezprzewodowej oraz dziatalnos¢ w zakresie telekomunikacji satelitarnej; swym zakresem
obejmuje dziat 61- telekomunikacja i dziat 62- dziatalno$¢ zwigzana z oprogramowaniem
i doradztwem w zakresie informatyki oraz dziatalnos¢ powigzana sekcji J Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci

Dziat 61 obejmuje nastepujgce kody PKD:

— 61.10.Z—dziatalnos$¢ w zakresie telekomunikacji przewodowej,

— 61.20.Z - dziatalno$¢ w zakresie telekomunikacji bezprzewodowej, z wytgczeniem
telekomunikacji satelitarnej,

— 61.30.Z - dziatalno$¢ w zakresie telekomunikacji satelitarnej,

— 61.90.Z — dziatalno$¢ w zakresie pozostatej telekomunikacji.

Dziat 62 obejmuje nastepujgce kody PKD:

12.

13.

— 62.01.Z - dziatalno$¢ zwigzana z oprogramowaniem,

62.02.Z — dziatalnos¢ zwigzana z doradztwem w zakresie informatyki,

62.03.Z — dziatalnos¢ zwigzana z zarzgdzaniem urzgdzeniami informatycznymi,

62.09.Z - pozostata dziatalnos¢ ustugowa w zakresie technologii informatycznych
i komputerowych.

Mikroprzedsiebiorstwo w rozumieniu zatgcznika numer | do Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE L.2014.187.1
z 26.06.2014 r.); jest to przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 pracownikéw i ktérego
roczny obrat lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo w rozumieniu zatgcznika numer | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art.107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE L.2014.187.1 z 26.06.2014 r.); jest
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to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 pracownikow i ktérego roczny obrét lub roczna

suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

14. Srednie przedsiebiorstwo w rozumieniu zatgcznika numer | do Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art.107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE L.2014.187.1 z 26.06.2014 r.); jest
to przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 250 pracownikdw i ktérego roczny obrét nie
przekracza 50 miliondw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

15. Administrator sieci — Miasto Jasto dziatajagce poprzez osobe upowazniong (Informatyka)
do nadzoru sieci informatycznej w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Jasle;

16. Komisja Weryfikacyjna — powotany Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Jasta zesp6t oséb zajmujgcy
sie prowadzeniem procedury naboru Lokatoréw do Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle. Do
podstawowych zadan Komisji Weryfikacyjnej nalezy w szczegdélnosci:

— ocena pod wzgledem formalnym i merytorycznym w oparciu o szczegétowe kryteria oceny,
okreslone w Zarzadzeniu Burmistrza Miasta Jasta, ztozonych przez Kandydatéw do Inkubatora
w postepowaniu aplikacyjnym dokumentéw;

— przeprowadzenie rozmowy aplikacyjnej z Kandydatami i dokonanie ich oceny pod wzgledem
merytorycznym w oparciu o szczegdtowe kryteria oceny;

— sporzadzenie dokumentacji z naboru (w tym karty zgfoszenia do Inkubatora Przedsiebiorczosci
w Jasle oraz protokotu z naboru);

— wskazanie podmiotdw do inkubacji, i wystgpienie do Burmistrza Miasta Jasta
z wnioskiem o zatwierdzenie tego wyboru.

17. Kandydat — podmiot ubiegajacy sie o ulokowanie w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Jasle.

18. Czesci wspolne— powierzchnia komunikacyjna, winda oraz pomieszczenia (sanitariaty,
pomieszczenia wyposazone w sprzet biurowy i kuchenny) w budynku IP stuzace do
wspotkorzystania przez wszystkich Uzytkownikéw IP.

19. RODO- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzqgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1);

20. Incydent —kazde zdarzenie, ktdére nie jest czescig dziatania, funkcjonujacego w sposéb wtasciwy,
czyli zgodny z zatozeniami, ktére powoduje, lub moze spowodowac przerwe w mozliwosci
skorzystania z ustug. Incydent zwigzany z bezpieczeristwem informacji to pojedyncze zdarzenie lub
seria niepozadanych albo niespodziewanych zdarzen zwigzanych z bezpieczeristwem informacji,
ktore stwarzajg znaczne prawdopodobienstwo zaktécenia podjetych dziatan i zagrazajg
bezpieczenstwu informacji.

Wyrdznia sie trzy zasadnicze grupy incydentéw:

— umyslne incydenty (np. kradziez danych i sprzetu, ujawnienie danych osobom
nieupowaznionym, sSwiadome zniszczenie danych, wiamanie do systemu informatycznego lub
pomieszczen),

— zdarzenia losowe wewnetrzne (np. awaria komputera/ serwera/ dysku twardego/
oprogramowania, pomytki informatykéw, utrata danych),

— zdarzenia losowe zewnetrzne (np. pozar, zalanie wodg, utrata zasilania, utrata tgcznosci).

21. Inteligentne specjalizacje wojewddztwa podkarpackiego — wybrane i wskazane w dokumentach
strategicznych (przede wszystkim Regionalnej Strategii Innowacji) wojewddztwa podkarpackiego
branze, ktérych rozwdj zapewni: tworzenie innowacyjnych rozwigzan spoteczno-gospodarczych,
zwiekszenie wartosci dodanej gospodarki ipodniesienie jej konkurencyjnosci na arenie
miedzynarodowej. Specjalizacjami wiodacymi na terenie wojewddztwa podkarpackiego sa:
lotnictwo i kosmonautyka, jakos¢ zycia oraz motoryzacja. Natomiast specjalizacjg wspomagajaca
jest informatyzacja i telekomunikacja (/CT).
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22. Jakos¢ zycia — jedna z trzech inteligentnych specjalizacji wojewddztwa podkarpackiego, ktéra jest
sklasyfikowana w czterech obszarach:

— produkcja i przetwérstwo zywnosci najwyzszej jakosci biologicznej i zdrowotnej, ekologiczne
i zrownowazone rolnictwo i przetwoérstwo, produkty regionalne i tradycyjne;

— zréwnowazona i odpowiedzialna turystyka, zdrowie (kliniki, sanatoria, domy seniora);

— eko-technologie: odnawialne zrédta energii (energetyka rozproszona, turbiny wiatrowe, turbiny
wodne, solary, panele stoneczne, kotty na biomase, geotermia itd.);

— energooszczedne budownictwo (domy pasywne, zero energetyczne i plus energetyczne itd.),
inteligentne budynki.

23. Partner Inkubatora - podmiot dziatajacy na rzecz wspierania rozwoju lokalnej przedsiebiorczosci
wspotpracujacy z Inkubatorem Przedsiebiorczosci w Jasle na mocy podpisanej deklaracji lub
porozumienia o wspotpracy.

24. Przepisy Porzagdkowe Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle (zwane w dalszej czesci Przepisami
Porzgdkowymi IP) — dokument stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, regulujacy
zasady przebywania oséb na terenie Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle.

25. Korzystajacy z IP - kazda osoba majgca prawo do przebywania na terenie IP, w szczegdlnosci sg to
pracownicy Biura IP, podmioty inkubowane, najemcy oraz osoby upowaznione.

26. Przestrzen IP - powierzchnia Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle przeznaczona na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej lub organizowanie wydarzen wraz z zapleczem biurowo-technicznym.

27. Wydarzenie - kazde zdarzenie, projekt, szkolenie, konferencja, warsztaty, prezentacja, sympozjum
lub inne tego typu spotkanie organizowane w IP.

28. Przedmiot Najmu - stanowisko w przestrzeni open-space lub w przestrzeni zamknietych
pomieszczen biurowych, albo biuro udostepnione Najemcy na podstawie zawartej umowy.

29. Osoby upowaznione do przebywania na terenie IP (zwanej dalej osobami upowaznionymi) -
osoby, przebywajace na terenie Inkubatora na podstawie zgody Biura IP w szczegdlnosci sg to
upowaznieni pracownicy firmy inkubowanej, petnomocnik, prokurent, zarzadca sukcesyjny firmy,
osoby prowadzgce cykl pn. Kawa z ekspertem oraz inne szkolenia, warsztaty, wyktady itd., osoby
dokonujace biezgcych napraw i konserwacji w przestrzeni Inkubatora oraz zapewniajgce czystosé
i porzadek, a takze pracownicy Urzedu Miasta w Jasle upowaznieni do dokonania otwarcia
i zamkniecia (w tym do rozbrojenia i uzbrojenia alarmu) budynku IP.

30. Motoryzacja - jedna z trzech inteligentnych specjalizacji wojewddztwa podkarpackiego, jest to
szeroko rozumiana dziatalnos$¢ w zakresie produkcji pojazdéw samochodowych, przyczep i naczep
oraz taboru szynowego, a takze wytwarzania produktéw, ktdre finalnie sg wykorzystywane w
produkcji sektora motoryzacyjnego. Obejmuje nastepujgce obszary:

— Produkcja samochoddw, autobuséw, mikrobuséw, motocykli, ciggnikéw, naczep, przyczep;

— Produkcja taboru szynowego, naziemnego i podziemnego, a takze kolei nadziemnej;

— Woytwarzanie produktéw, ktére finalnie sg wykorzystywane w produkcji sektora
motoryzacyjnego, w tym silnikdw;

— Dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa bezposrednio zwigzana z szeroko rozumianym sektorem
motoryzacji, ukierunkowana na wdrazanie wynikéw badan w produkcji i w spoteczenistwie.

W waskim ujeciu obejmuje dziat 29 PKD - produkcja pojazdéw samochodowych, przyczep i naczep.

31. Lotnictwo i kosmonautyka- jedna 1z trzech inteligentnych specjalizacji wojewddztwa
podkarpackiego. Obejmuje nastepujgce obszary:

— Produkcja statkdw powietrznych i napedéw do nich, a w szczegdlnosci samolotéw,
Smigtowcodw, szybowcodw, pozostatych $rodkéw transportu lotniczego oraz statkow
kosmicznych;

— Woytwarzanie produktéw, ktore finalnie sg wykorzystywane w sektorze lotniczym
i kosmonautycznym, przyktadowo silnikéw lotniczych;
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— Woytwarzanie drondw;

— Budowa, modernizacja i utrzymanie obiektdw infrastruktury na potrzeby transportu
lotniczego;

— Dziatalnos$¢ badawczo-rozwojowa bezposrednio zwigzana z szeroko rozumianym sektorem
lotnictwa i kosmonautyki, ukierunkowana na wdrazanie wynikéw badan w produkcji.

32. Biurko na godziny -wyodrebnione w przestrzeni IP dla podmiotéw inkubowanych miejsce do pracy
i spotkan z klientami. Oferta ,,Biurka na godziny” Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle polega na
krétkotrwatym wynajeciu biurka w przestrzeni open space na okreslone godziny. Najem biurka na
godziny prowadzony jest w oparciu o trzy pakiety: podstawowy, standard i premium, szczegétowo
okreslone w Cenniku Inkubatora

33. Wirtualne biuro - ustuga polegajaca na outsourcingu obstugi biurowej. Wirtualne biuro zapewnia
rejestracje przedsiebiorstwa pod adresem I[P oraz obstuge poczty przychodzacej w formie
mailowych powiadomien, a takze skanowanie korespondencji.

§3. Oferta w ramach korzystania z Inkubatora

1. Na udostepniang powierzchnie Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle sktadaja sie:

1) stanowiska znajdujace sie w przestrzeni open space;
2) przestrzen zamknietego biura;

3) biurko na godziny;

4) czesci wspdlne Inkubatora;

5) sala konferencyjna o powierzchni uzytkowej 18,82 m?.

2. W ramach korzystania ze Stanowisk w czesci open space Inkubatora Lokator IP bedzie posiadat:
dostep do wynajmowanego Stanowiska w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8.00 do 21.00 oraz w soboty w godzinach od 8.00 do 18.00.

2) wytgczne prawo do korzystania z wyposazenia Stanowiska obejmujgcego m.in. biurko, panele
tapicerowane, oswietlenie, krzesta, mobilne kontenery z szufladami, kanaty kablowe oraz
zamykang szafe, szczegdétowo okreslone w opisie Stanowiska dostepnym w siedzibie
Inkubatora oraz na stronie internetowej IP https://www.inkubatorjaslo.pl,a takze w zawartej
Umowie Najmu;

3) indywidualny dostep do Sali konferencyjnej w wymiarze 4 godzin (sfownie: czterech)
miesiecznie, po uprzedniej jej rezerwacji z prawem pierwszenstwa w korzystaniu z Sali
konferencyjnej w stosunku do podmiotéw zewnetrznych;

4) dostep do szerokopasmowego Internetu;

5) dostep do czesci wspdlnych Inkubatora;

6) mozliwos¢ korzystania ze skanera i niszczarki;

7) mozliwos¢ zamieszczenia informacji o prowadzonej dziatalnosci, danych kontaktowych,

logotypu i linku do strony internetowej firmy na stronie internetowej
IP https://www.inkubatorjaslo.pl;

8) mozliwos¢ udziatu w szkoleniach, warsztatach, wyktadach, spotkaniach organizowanych przez
IP na warunkach okreslonych przez organizatora;

9) dostep do biezgcego doradztwa dotyczacego podstawowych aspektdw zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

10) dostep do biezgcego doradztwa prawnego dotyczgcego aspektow prawnych zwigzanych
z dziatalnoscig gospodarczg, w tym zwtaszcza kwestii zatrudniania i podpisywania umow;

11) dostep do biezgcego doradztwa dotyczgcego aspektéw zwigzanych z informatykg, w tym
dotyczacych podstawowych zagadnien technicznych i informatycznych;

12) opracowany dla inkubowanej firmy najkorzystniejszy proces inkubacji i zwigzane z tym
kojarzenie inkubowanych firm z firmami oferujgcymi ustugi specjalistyczne w zakresie m.in.
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ksiegowosci i ustug rachunkowych, doradztwa biznesowego i marketingowego, pozyskiwania
zewnetrznego wsparcia na rozwdj firm, w tym dofinansowan, specjalistycznego doradztwa
prawnego i informatycznego;

13) Newsletter — wiadomosci e-mail dotyczace szkolen, spotkan dla przedsiebiorcéw lub innych
projektéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, a takze zawierajgce przeglad
najwazniejszych unormowan prawnych, w tym zwtaszcza informacje o planowanych
i wprowadzanych zmianach w przepisach dotyczacych szeroko rozumianej przedsiebiorczosci
oraz nowatorskich rozwigzaniach i udogodnieniach dla firm;

14) Mozliwosc¢ skorzystania z ustugi wirtualnego biura, obejmujgcej obstuge poczty przychodzace;j.

3. W ramach korzystania z przestrzeni zamknietego biura Lokator IP bedzie posiadat:

1) dostep do wynajmowanego biura w Inkubatorze w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8.00 do 21.00 oraz w soboty w godzinach od 8.00 do 18.00;

2) wytgczne prawo do korzystania z biura i jego wyposazenia obejmujgcego m.in. biurka,
oswietlenie, krzesta, mobilne kontenery z szufladami, szczegétowo okreslone w opisie
pomieszczenia biurowego dostepnym w siedzibie Inkubatora oraz na stronie internetowej IP
https://www.inkubatorjaslo.pl,a takze w zawartej Umowie Najmu;

3) indywidualny dostep do Sali konferencyjnej w wymiarze 4 godzin (stownie: czterech)
miesiecznie, po uprzedniej jej rezerwacji z prawem pierwszenstwa w korzystaniu z sali
konferencyjnej w stosunku do podmiotdéw zewnetrznych;

4) dostep do szerokopasmowego Internetu;

5) dostep do czesci wspdlnych Inkubatora;

6) mozliwos¢ korzystania ze skanera i niszczarki;

7) mozliwos¢ zamieszczenia informacji o prowadzonej dziatalnosci, danych kontaktowych,

logotypu i linku do strony internetowej firmy na stronie internetowej IP
https://www.inkubatorjaslo.pl,

8) mozliwos¢ udziatu w szkoleniach, warsztatach, wyktadach, spotkaniach organizowanych przez
IP na warunkach okreslonych przez organizatora;

9) dostep do biezgcego doradztwa dotyczgcego podstawowych aspektow zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

10) dostep do biezgcego doradztwa prawnego dotyczacego aspektdw prawnych zwigzanych
z dziatalnoscig gospodarczg, w tym zwtaszcza kwestii zatrudniania i podpisywania umoéw;

11) dostep do biezgcego doradztwa dotyczacego aspektow zwigzanych z informatyky, w tym
dotyczacych podstawowych zagadnien technicznych i informatycznych;

12) opracowany dla inkubowanej firmy najkorzystniejszy proces inkubacji i zwigzane z tym
kojarzenie inkubowanych firm z firmami oferujgcymi ustugi specjalistyczne w zakresie m.in.
ksiegowosci i ustug rachunkowych, doradztwa biznesowego i marketingowego, pozyskiwania
zewnetrznego wsparcia na rozwdj firm, w tym dofinansowan, specjalistycznego doradztwa
prawnego i informatycznego;

13) Newsletter — wiadomosci e-mail dotyczace szkolen, spotkan dla przedsiebiorcéw lub innych
projektéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, a takze zawierajgce przeglad
najwazniejszych unormowan prawnych, w tym zwtaszcza informacje o planowanych
i wprowadzanych zmianach w przepisach dotyczacych szeroko rozumianej przedsiebiorczosci
oraz nowatorskich rozwigzaniach i udogodnieniach dla firm.

14) Mozliwosc skorzystania z ustugi wirtualnego biura, obejmujgcej obstuge poczty przychodzace;j.

4. W ramach korzystania z biurka na godziny Lokator IP bedzie posiadat:
1) dostep do wynajmowanego Stanowiska w dniach i godzinach ustalonych w Umowie Najmu;
2) wytaczne prawo do korzystania z wyposazenia Stanowiska obejmujgcego m.in. biurko, panele
tapicerowane, oswietlenie, krzesta, mobilne kontenery z szufladami, kanaty kablowe
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szczegdtowo okreslone w opisie Stanowiska dostepnym w siedzibie Inkubatora oraz na stronie
internetowej IP https://www.inkubatorjaslo.pl,a takze w zawartej Umowie Najmu;

3) dostep do szerokopasmowego Internetu;

4) dostep do czesci wspdlnych Inkubatora;

5) mozliwosé korzystania ze skanera i niszczarki;

6) wstep do inkubacji obejmujgcy mozliwosé skorzystania z indywidualnych konsultacji w ramach
podstawowych ustug swiadczonych przez IP (doradztwo dotyczace podstawowych aspektéw
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, doradztwo prawne i informatyczne)
w ilosci 10 minut na kazda godzine;

7) opracowany dla firmy uproszczony plan inkubacji;

8) mozliwos¢ wynajecia sali konferencyjnej.

5. Lokatorzy IP posiadajg, réwniez dodatkowo ptatny, ryczatt wynoszgcy netto 18,00 zt miesiecznie
(stownie: osiemnascie ztotych 00/100) na korzystanie z urzadzenia wielofunkcyjnego, obejmujacy
mozliwos$¢ wykonania 180 (sfownie: stu osiemdziesieciu) stron wydruku lub kserokopii.

6. Lokatorzy IP nie majg mozliwosci rezygnacji z ryczattu, o ktérym mowa w ust. 5 niniejszego
paragrafu.

7. Ryczatt, o ktérym mowa w ust. 5 nie przystuguje Lokatorowi IP korzystajgcemu z biurka na godziny.
Ma on mozliwos¢ korzystania z urzadzenia wielofunkcyjnego z zastosowaniem stawek obowigzujgcych
w Cenniku za wydruk 1 strony.

8. Przestrzen catego biura mozna wynajgé na okres minimum 3 miesiecy.

9. Lokatorzy IP wynajmujgcy cate biuro w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Jasle sg podatnikami
podatku od nieruchomosci.

10. Dopuszczalne jest, na wniosek zainteresowanego przedsiebiorcy, po uzyskaniu pisemnej zgody
wiasciciela Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle oraz spetnieniu przestanki wynikajacej z zatozen
projektowych dotyczgcych minimalnej liczby inkubowanych firm w IP wynajecie powierzchni kilku
Stanowisk w przestrzeni open space tylko przez jednego przedsiebiorce.

11. Koszty eksploatacji Inkubatora, w tym koszty medidéw, dostepu do sieci, utrzymania porzadku,
sprzatania i konserwacji zawarte sg w opfacie czynszowej ponoszonej przez Lokatora IP z tytutu najmu.
12. Najkorzystniejszy dla inkubowanej firmy proces inkubacji oraz wstep do inkubacji jest
opracowywany przez personel inkubatora z zachowaniem najwyzszej starannosci i bazuje na
informacjach udzielonych przez firme inkubowang. Proces ten jest zwigzany z kojarzeniem
inkubowanych firm z firmami oferujgcymi ustugi specjalistyczne w zakresie m.in. ksiegowosci i ustug
rachunkowych, doradztwa biznesowego i marketingowego, pozyskiwania zewnetrznego wsparcia na
rozwéj firm, w tym dofinansowan, specjalistycznego doradztwa prawnego i informatycznego.

13. Personel inkubatora przedstawia firmie inkubowanej co najmniej dwa warianty planu inkubacji.
Ostateczng decyzje o wyborze najkorzystniejszego wariantu dokonuje podmiot inkubowany.

14. Inkubator Przedsiebiorczosci w Jasle jest instytucjg wspomagajgcy i doradczg nie ponosi zadnej
odpowiedzialnosci za niepowodzenie podmiotu inkubowanego na rynku, ani za skutki prawne
zawartych przez podmioty inkubowane uméw i podjetych dziatan, czy zaniechan. Nawet jesli zostaty
one wczesniej skonsultowane z pracownikami Biura IP.

15. Biezace doradztwo dotyczace podstawowych aspektow zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej to zestaw kompleksowego wsparcia informacyjnego i doradczego, pogrupowanego
w trzy podstawowe pakiety tematyczne, ktére obejmujg: wsparcie informacyjne, opieke nad firma
inkubowang oraz asyste w prowadzeniu dziatalnosci gospodarcze;.

Wsparcie informacyjne odpowiada na potrzeby zwigzane z uruchomieniem i prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej w zakresie administracyjno-prawnych aspektéw zaktadania, prowadzenia
i zawieszania oraz wznawiania i zamykania dziatalno$ci gospodarczej, korzystania z bazy CEIDG,
platformy ePUAP, podpisu elektronicznego i profilu zaufanego ePUAP.
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W ramach ,,Opieki nad firmq inkubowang” lokator IP uzyskuje pomoc w znalezieniu ustugodawcy
specjalistycznego oraz pomoc w skorzystaniu ze specjalistycznych ustug (doradczych, szkoleniowych,
finansowych, ksiegowych), uzyskuje informacje o zasadach korzystania z wybranej ustugi
specjalistycznej, jej zakresie, czasie trwania, zasadach finansowania, mozliwych efektach itp.
Natomiast w ramach doradztwa nazwanego ,asysta w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej”’
dziatajacy juz przedsiebiorca uzyskuje wsparcie i doradztwo w biezgcym funkcjonowaniu firmy, w tym
w szczegblnos$ci w zakresie przygotowania szczegdtowego opisu swojej oferty oraz planowania jej
rozwoju i koniecznych do podjecia dziatan marketingowych i reklamowych, a takze dziatarh majacych
na celu okreslenie docelowej grupy odbiorcéw i pozyskanie klientéw. Zakres swiadczonego w tym
zakresie doradztwa jest w miare mozliwosci stale rozwijany i dostosowywany do indywidualnie
zgtaszanych przez lokatoréw IP potrzeb.

16. Biezgce doradztwo prawne dotyczgce aspektédw prawnych zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg,
w tym zwfaszcza kwestii zatrudniania i podpisywania umdw, obejmuje pakiet biezgcego,
profesjonalnego doradztwa prawnego prowadzonego w formie konsultacji z radcg prawnym.

W swym zakresie doradztwo prawne obejmuje w szczegélnosci:

— doradztwo w wyborze planowanej formy prawnej prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
realizowane poprzez wskazanie podstaw prawnych i zasad funkcjonowania: jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej, spotki cywilnej, spotki jawnej, spétki  partnerskiej, spotki
komandytowej, spétki komandytowo-akcyjnej, spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig, spotki
akcyjnej, spotdzielni, w tym takze okreslenie organdw zarzgdzajgcych poszczegdlnymi formami
organizacyjnymi, omowienie elementéw umowy spoétki, wskazanie najwazniejszych elementow
aktu notarialnego przy zawieraniu umowy spétki kapitatowej itd;

— doradztwo w zakresie zagadnien zwigzanych ze stosunkiem pracy oparte na konsultacjach
dotyczacych rodzajow umow o prace, podstawowych zasad dotyczacych wynagrodzenia,
obowigzkéw pracownika i pracodawcy, umoéw zlecenia i uméw o dzieto, a takze wskazanie
procedur uzyskania pozwolen, zezwolen, koncesji itp.;

— doradztwo oraz udzielanie informacji w zakresie podstawowych aspektéw zwigzanych
z szeroko rozumianym prawem spadkowym i sukcesjg, dziedziczeniem dziatalnosci
gospodarczej, ustuga ta obejmuje m.in. dostep do informacji na temat zasad dziedziczenia,
odrzucania spadku, przejmowania i sukcesji ze szczegdlnym uwzglednieniem w tym zakresie
zagadnien zwigzanych z testamentami, zapisami, zachowkiem, petnomocnictwem itd.;

— podstawowe doradztwo w zakresie obrotu wekslowego i czekowego, a zwtaszcza wykorzystania
weksli jako formy zabezpieczenia ptatnosci oraz egzekucji zobowigzan wekslowych i czekowych
(przedstawienie podstawowych zasad i informacji);

— udzielenie informacji w zakresie zagadnien zwigzanych z tgczeniem i podziatami spotek prawa
handlowego oraz innymi przeksztatceniami form prawnych podmiotéw, a takze likwidacja
podmiotéw gospodarczych, ogtaszaniem upadtosci (w tym réwniez upadtosci konsumenckiej),
prowadzeniem dziatan naprawczych i restrukturyzacyjnych itd.,

— mozliwos¢ skonsultowania ogdlnego zakresu, co do konstrukcji i tresci uméw zawieranych
w ramach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

17. Zawarcie przez podmioty inkubowane umoéw skonsultowanych z Radcg Prawnym w ramach
biezgcego doradztwa prawnego odbywa sie na ich odpowiedzialno$é. Z uwagi na specyficzny charakter
kazdego przypadku zaleca sie, aby taka zindywidualizowana umowa zostata uzgodniona
z prawnikiem w ramach ustug specjalistycznych.

18. Biezace doradztwo dotyczace aspektéow zwigzanych z informatyka, w tym dotyczacych
podstawowych zagadnien technicznych i informatycznych, obejmuje przede wszystkim wsparcie
i doradztwo w zakresie przygotowania szczegétowego opisu oferty firm inkubowanych oraz
planowania ich rozwoju, zaréwno od strony technologicznej, jak i od strony potencjalnego odbiorcy.
Wsparcie w tym zakresie zmierza do dostosowania oferty firm inkubowanych do silnie ewoluujgcych
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wymagan rynkowych. Doradztwo to obejmuje takze podstawowe wsparcie techniczne , na ktére sktada
sie w szczegdlnosci:

— pomoc w konfiguracji/zaktadaniu poczty mailowej,

— pomoc w konfiguracji Internetu i sieci,

— podstawowa konfiguracja systemu,

— podstawowe wsparcie merytoryczne,

— pomoc w instalacji drukarek i innych urzadzen peryferyjnych,

— pomoc w instalacji i konfiguracja systemdéw antywirusowych,

— doradztwo w zakresie zakupu sprzetu i oprogramowania,

— pomoc w zakresie podstawowej konfiguracji serwerdw i Srodowisk wirtualnych,

— wsparcie przy konfiguracji VPN,

— wsparcie przy doborze i konfiguracji pamieci masowych oraz systeméw backupu,

— wsparcie przy konfiguracji urzadzen sieciowych,

— konsultacje w zakresie urzadzen automatyki.
19. Biezagce doradztwo prawne dotyczgce aspektéw zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg oraz
doradztwo dotyczgce aspektow zwigzanych z informatyka bedzie $wiadczone w siedzibie Inkubatora
Przedsiebiorczosci w Jasle przy ul. Kazimierza Wielkiego 5 w potozonej na | pietrze Sali konferencyjnej
wedtug ponizszego harmonogramu:
a) biezgce doradztwo prawne dotyczgce aspektéw zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg w kazdg
$rode w godzinach od 10:00 do 14:00;
b) biezgce doradztwo dotyczagce aspektéw zwigzanych z informatykg w kazdy wtorek
w godzinach od 10:00 do 14:00.
20. W przypadku, gdy wtorek lub czwartek jest dniem ustawowo wolnym od pracy biezgce doradztwo
odbywac sie bedzie w pierwszym mozliwym terminie o czym personel inkubatora powiadomi
Lokatorow IP telefonicznie lub za posrednictwem wiadomosci e-mail.
21. Wszystkie informacje o jakichkolwiek zmianach harmonogramu swiadczenia doradztwa, o ktérym
mowa w ust. 19 bedg niezwtocznie tj. najpdiniej drugiego dnia roboczego od ich powziecia,
przekazywane Lokatorom IP telefonicznie lub za posrednictwem wiadomosci e-mail.
22. W ramach ustugi Wirtualnego Biura Inkubator Przedsiebiorczosci obstuguje odbiér przesytek
listowych zwyktych oraz zawiadomien o przesytce poleconej (awiza). Personel IP prowadzi
indywidualnie dla kazdego przedsiebiorcy Dziennik korespondencyjny i nie pdzniej niz w ciggu dwdch
dni roboczych informuje inkubowanego o koniecznosci odbioru korespondencji za posrednictwem
poczty elektronicznej. Inkubowany jest zobowigzany do odbioru korespondencji w ciggu pieciu dni
roboczych od dnia wystania powiadomienia.
23. Inkubator Przedsiebiorczosci w Jasle nie ponosi odpowiedzialnosci za nieodebranie informacji
o korespondencji oraz nieodebranie korespondencji z siedziby Wirtualnego Biura.
24. Termin przechowywania nieodebranej korespondencji wynosi 6 miesiecy od dnia wystania
powiadomienia, po uptywie tego terminu nieodebrana korespondencja ulega komisyjnemu
zniszczeniu.
25. Nie mozna postugiwaé sie adresem Wirtualnego Biura jako adresem przechowywania ksigg
podatkowych Przedsiebiorcy.

84. Procedura aplikacyjna do Inkubatora
1. Z oferty IP mogg skorzysta¢ podmioty prowadzgce na terenie wojewddztwa podkarpackiego nie
dtuzej niz 24 miesigce od dnia rejestracji, dziatalno$¢ gospodarczg wpisujgcg sie w jedng

z inteligentnych specjalizacji wojewddztwa podkarpackiego — ,informacje i telekomunikacje” (ICT) ,
»jako$¢ zycia”, motoryzacja lub lotnictwo i kosmonautyka, ktore sg mikro, matym lub Srednim
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przedsiebiorcg w rozumieniu zatgcznika numer | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE. L.2014.187.1 z dnia 26.06.2014 r.)
2. Pierwszenstwo w korzystaniu z oferty IP majg mikroprzedsiebiorcy, zatrudniajgcy nie wiecej niz 10
0s6b oraz podmioty wspétpracujace z sektorem badawczo — rozwojowym i wykazujgce sie potencjatem
innowacyjnosci, a takze podmioty, na ustugi ktérych jest zapotrzebowanie innych firm zlokalizowanych
w Inkubatorze.
3. Z oferty inkubowania firm prowadzonej przez IP nie moga korzystac przedsiebiorcy, ktérzy:

1) nie spetniajg okreslonych w Regulaminie wymogdw formalnych,

2) stanowig zagrozenie dla srodowiska naturalnego,

3) prowadzg dziatalnos$¢ ucigzliwg dla innych firm dziatajacych w IP,

4) prowadza dziatalno$¢ sprzeczng z powszechnie przyjetymi normami obyczajowymi,

5) na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajgcy z decyzji Komisji Europejskiej uznajacej

pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspélnym rynkiem,

6) prowadzg dziatalno$¢ z naruszeniem obowigzujgcych przepisow prawa lub z naruszeniem

przepiséw o nieuczciwej konkurencji.
4. Proces naboru Lokatorow IP jest prowadzony w sposéb ciagty.
5. Aktualne informacje o dostepnosci i mozliwosci wynajecia konkretnych przestrzeni IP mozna uzyskac
w siedzibie Inkubatora, pod numerem telefonu (13) 44 86371 Ilub adresem e-mail
inkubator@um.jaslo.pl .
6. Przedsiebiorca chcac by¢ ulokowanym w IP sktada formularz zgtoszeniowy Kandydata (Zatgcznik nr
3 lub 5 do niniejszego Regulaminu):

— w formie papierowej w Kancelarii Urzedu Miasta w Jasle, lub
— w wersji elektronicznej na adres email : urzad@um.jaslo.pl albo za posrednictwem
platformy ePUAP.

7. Ztozenie formularza zgtoszeniowego wszczyna procedure weryfikacyjng na ktérg sktada sie:

1) weryfikacja formularza pod wzgledem formalnym, dokonywana przez wyznaczonego

pracownika Biura IP,

2) ocena aplikacji pod wzgledem formalnym i merytorycznym, przeprowadzana przez Komisje

Weryfikacyjng, ktéra obejmuje wstepng weryfikacje dokonywang w oparciu o nadestany przez

Kandydata formularz zgtoszeniowy, zawierajgcy podstawowe informacje o profilu prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej,

3) rozmowe kwalifikacyjng z Kandydatem aplikujgcym do Inkubatora, ktéra pozwoli poznac

potencjalnego inkubowanego, okresli¢ jego motywacje i potencjat innowacyjnosci,

4) ostateczng decyzje, co do wynajecia badz nie przestrzeni Inkubatora Kandydatowi,

5) zawarcie umowy najmu.
8. Formularz zgtoszeniowy musi by¢ czytelnie podpisany przez Kandydata lub osobe reprezentujgca
Kandydata. Reprezentacja powinna wynika¢ z dokumentdw rejestrowych podmiotu lub upowaznienia,
albo petnomocnictwa przedstawianego wraz z dokumentami aplikacyjnymi.
9. Dokument aplikacyjny moze zostaé przestany w formie skanu na adres mailowy (urzad@um.jaslo.pl),
jednakze w takim wypadku nie pdzniej niz w dniu przeprowadzenia rozmowy z Kandydatem ich
zgodnos¢ ze stanem faktycznym powinna by¢ potwierdzona wtasnorecznym podpisem Kandydata lub
osoby go reprezentujgce;.
10. W przypadku ztozenia dokumentéw aplikacyjnych w formie elektronicznej Urzad Miasta w Jasle nie
odpowiada za ewentualne problemy z siecig Internet, rzutujgce na terminowos¢ przeprowadzenia
procedury aplikacyjnej, w tym zwfaszcza na termin ztozenia dokumentéw aplikacyjnych oraz
powiadomienia kandydata o rozmowie kwalifikacyjne;j.
11. Dokumenty aplikacyjne w wersji papierowej winny zosta¢ dostarczone do Kancelarii Urzedu Miasta
w Jasle, pokdj numer 19.
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12. Za dzien ztozenia dokumentdéw aplikacyjnych uwaza sie:

- w przypadku dokumentdw ztozonych papierowo - dzie dostarczenia dokumentéw do Kancelarii
Urzedu Miasta w Jasle,

- w przypadku dokumentdéw ztozonych elektronicznie- dzien wystawienia przez Urzad Miasta w Jasle
potwierdzenia przyjecia dokumentéw lub dzied wystawienia z systemu ePUAP Urzedowego
Potwierdzenia Odbioru.

13. Ztozenie dokumentdw aplikacyjnych stanowi jednoczesnie wyrazenie zgody na przetwarzanie
danych osobowych Kandydata w procesie aplikacyjnym, a takze oznacza ze Kandydat zapoznat sie
i zaakceptowat oraz przyjat do wiadomosci i stosowania dokumenty stosowane w IP, w tym przede
wszystkim Regulamin, Przepisy Porzadkowe oraz wzdér umowy najmu i protokotdw zdawczo-
odbiorczych.

14. Wstepnej oceny formalnej dokumentdéw aplikacyjnych dokonuje wyznaczony pracownik Biura IP,
ktéry w przypadku stwierdzenia, ze ztozone dokumenty sg niekompletne lub btednie wypetnione
wzywa w formie elektronicznej lub telefonicznej, na wskazane w dokumentach aplikacyjnych dane
kontaktowe, Kandydata do ich poprawy lub uzupetnienia w terminie 7 dni od dnia dokonania
wezwania. Niezastosowanie sie Kandydata do w/w wezwania oraz brak mozliwosci skontaktowania sie
z Kandydatem (np. w zwigzku z podaniem btednych danych kontaktowych) oznacza rezygnacje ze
ztozonego wniosku.

15. Autorzy kompletnych i spetniajgcych wymogi formalne wnioskéw zostang powiadomieni przez
pracownika, o ktérym mowa w ust. 14, o terminie przeprowadzenia z nimi rozmowy kwalifikacyjnej
najpdzniej na trzy dni robocze przed planowanym terminem rozmowy.

16. Dalszej oceny formalnej i oceny merytorycznej oraz przeprowadzenia rozméw z Kandydatami
dokonuje Komisja Weryfikacyjna.

17. Ocena formalna i merytoryczna wnioskdw odbywa sie w oparciu o szczegétowe kryteria oceny
stanowigce Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Jasta w sprawie powofania Komisji
Weryfikacyjnej oraz okreslenia jej zadan i kompetencji, a takze kryteriow oceny Kandydatow
wskazanych do inkubacji w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Jasle. Kryteria oceny wnioskéw sg
dostepne na stronie inkubatora: http://www.inkubatorjaslo.pl oraz w Biurze IP.

18. Komisja Weryfikacyjna ma prawo zadaé od Kandydata dodatkowych dokumentéw umozliwiajgcych
podjecie decyzji.

19. Komisja Weryfikacyjna analizuje przedtozone dokumenty, przeprowadza rozmowe
z Kandydatami, sporzgdza karte oceny zgtoszenia i uzyskuje akceptacje dokonanego wyboru od
Burmistrza Miasta Jasta nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia przeprowadzenia rozmowy.
20. Do ulokowania w IP moze zosta¢ wskazany tylko Kandydat, ktéry uzyskat co najmniej 51%
maksymalnej liczby punktéw w trakcie procedury weryfikacyjnej dokonanej w oparciu o szczegétowe
kryteria oceny stanowigce Zatacznik nr 1 do Zarzqgdzenia Burmistrza Miasta Jasta w sprawie powotania
Komisji Weryfikacyjnej oraz okreslenia jej zadarn i kompetencji, a takze kryteriow oceny Kandydatow
wskazanych do inkubacji w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Jasle.

21. Biuro IP informuje Kandydatdw o rozstrzygnieciu drogg telefoniczng badz elektroniczng
na wskazane w dokumentach aplikacyjnych dane kontaktowe.

22. Decyzja Komisji Weryfikacyjnej jest ostateczna i nie stuzy od niej zaden Srodek odwotawczy.

23. Dokumentacje procedury naboru, obejmujgcg m.in. wnioski aplikacyjne, karty oceny zgtoszen oraz
protokoty prowadzi Biuro IP.

24. Biuro IP nie zwraca Kandydatowi dokumentacji aplikacyjnej. Jest ona przechowywana stosownie
do postanowien ustawy z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.).
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25. W przypadku wniosku o najem Biurka na godziny zastosowanie ma uproszczona procedura
aplikacyjna oparta na ocenie ztozonego wniosku przez personel inkubatora oraz uzyskanie akceptacji
od Burmistrza Miasta Jasta.

§5. Umowa

1. Przyjecie do IP nastepuje na podstawie umowy najmu podpisanej w terminie nie pdzniejszym niz
7 dni od dnia zawiadomienia Kandydata o zaakceptowaniu przez Burmistrza Miasta Jasta wyboru
dokonanego przez Komisje Weryfikacyjna.

2. Umowa najmu moze zosta¢ podpisana jedynie z Kandydatem, ktéry w dniu podpisania umowy ma
status aktywnego przedsiebiorcy, co potwierdza sie poprzez wydruk z wtasciwej ewidencji.

3. W oparciu o podpisang umowe najmu, nastepuje protokolarne przekazanie stanowiska
i wyposazenia oraz danych dostepowych do sieci.

4. Wzér umowy najmu stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Podpisanie umowy przez Kandydata jest jednoznaczne z udzieleniem zgody na udostepnienie jego
danych osobowych na rzecz partneréw wspodtpracujgcych z Administratorem, w tym zwfaszcza
z Inkubatorem Przedsiebiorczosci w Jasle, wymienionych na stronie internetowe;j IP.

6. Brak zawarcia umowy w terminie okreslonym w ust. 1 niniejszego paragrafu jest rownoznaczny
z rezygnacjg z prowadzenia dziatalnosci w ramach Inkubatora. W takim wypadku Kandydat zostanie
obcigzony kosztami wynoszgcymi réwnowarto$¢ czynszu najmu stanowiska, o ktére sie ubiegat, za
jeden miesiac.

7. Kandydat moze zrezygnowac z podpisania umowy najmu bez ponoszenia kosztow, gdy zgtosi ten
fakt na pismie w Biurze IP w terminie nie pdzniejszym niz na trzy dni przed planowang datg podpisania
umowy.

8. W przypadku rezygnacji, o ktérej mowa w ust. 6 oraz 7 niniejszego paragrafu umowa najmu moze
zosta¢ podpisana z pierwszym z listy Kandydatem, ktéry nie zostat przyjety do Inkubatora ze wzgledu
na brak miejsc, bez koniecznosci przeprowadzania ponownie catej procedury naboru.

9. Umowa moze zosta¢ przedtuzona (aneksowana), za zgoda Wynajmujacego na pisemny wniosek
Najemcy ztozony najpdiniej na dwa miesigce przed koAcem obowigzywania Umowy
na kolejny okres, jednakze catkowity czasookres inkubowania (przebywania przedsiebiorcy
w Inkubatorze) nie moze przekroczy¢ 24 miesiecy od dnia rejestracji przez Niego dziatalnosci
gospodarcze;j.

10. Przedtuzy¢/ Aneksowa¢ umowe mozna dowolng ilo$é razy o ile spetniony jest 24 miesieczny
warunek funkcjonowania na rynku.

§6. Okres korzystania z Inkubatora

1. Okres korzystania z Inkubatora wynosi minimum 1 (sfownie: jeden) miesigc, a maksymalnie 24
(sfownie: dwadziescia cztery) miesigce.

2. Okres rozpoczecia korzystania z Inkubatora jest liczony poczawszy od dnia zawarcia pierwszej
umowy najmu.

3. Okres inkubacji danego podmiotu moze trwaé do 24 miesiecy, po uptywie ktdrych powinien sie
usamodzielnié i opuscic IP.

4. Pierwsza umowa z inkubowanym dotyczgca korzystania z IP nie moze by¢ zawarta na okres dtuzszy
niz 24 miesigce.

5. Okres korzystania z Biurka na godziny wynosi minimum 1 godzine i jest szczegétowo okreslony
W umowie najmu.

§7. Prawa i obowiazki lokatorow IP

)

=)

Fundusze .
i Europejzskie Rzeczpospolita

: B Potska PODKAF
Program Regionalny

9“»1"

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego



..I -
B |nkubator
I P Przedsiebiorczosci
w Jasle

1. Lokator IP dziata w Inkubatorze catkowicie niezaleznie, z wytgczeniem ograniczen wskazanych
w obowigzujgcych na terenie Inkubatora Regulaminach i przepisach porzgdkowych oraz powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa i zasadach wspodtzycia spotecznego.
2. Prawa i obowigzki Lokatoréw IP zostaty szczegétowo opisane w Przepisach Porzgdkowych IP
stanowigcych Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu oraz zawartej umowie najmu.
3. Wszelkie przerdbki lub modernizacje wynajetych stanowisk czy czesci wspdlnych Lokator IP moze
wykonaé jedynie na podstawie pisemnej zgody udzielonej przez personel inkubatora oraz na swdj
koszt. Poniesione w tym zakresie koszty nie podlegajg w zadnym czasie zwrotowi. Personel inkubatora
moze zadac od Lokatora IP na jego koszt przywrdcenia stanu poprzedniego (sprzed zawartej umowy).
4. Firmy dziatajace w IP majg obowiazek:

a) przestrzegad zasad BHP i przeciwpozarowych oraz obowigzujgcych Regulaminow,

b) stosowac sie do zalecen pracownikéw Biura IP.
5. Wykorzystywanie srodkow, sprzetu i wyposazenia powierzonych przez IP podlega nadzorowi.
6. W okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ramach Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle
przedsiebiorca nie moze dokonywac¢ zmian podmiotowych w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej. Dokonanie tego typu zmiany (w szczegdlnosci zawarcie umowy spotki cywilnej lub
osobowej) powoduje rozwigzanie umowy najmu bez zachowania okresu wypowiedzenia
i koniecznos¢ ponownego przeprowadzenia procedury naboru Lokatora IP.
7. Lokatorzy IP majg obowigzek udzielania informacji, wypetniania ankiet oraz innych dokumentéw
dostarczonych przez Wydziat Wspierania Przedsiebiorczosci Urzedu Miasta w Jasle pozwalajacych na
monitorowanie i ewaluacje procesu inkubacji w czasie trwania umowy oraz w okresie pieciu lat po jej
zakonczeniu.
8. Wszelkie dane i informacje dotyczace przedsiebiorcy i niepodane do publicznej wiadomosci, bedace
w posiadaniu Biura IP podlegajg ochronie prawnej i sg objete tajemnicg i mogg by¢ ujawniane tylko
w wyraznie wskazanych w obowigzujgcych przepisach przypadkach, albo za zgodg przedsiebiorcy.

§8. Optaty

1. W IP wystepuja nastepujace rodzaje optat:

1) z tytutu najmu Stanowiska - comiesieczna opfata okreslona w umowie najmu;

2) z tytutu najmu catego, zamykanego pomieszczenia biurowego - comiesieczna optata okreslona
W umowie najmu;

3) z tytutu najmu Biurka na godziny- jednorazowa opfata za korzystanie z biurka okreslona w umowie
najmu;

4) ryczatt za udostepnienie urzadzenia wielofunkcyjnego- comiesieczna opfata w wysokosci
18,00 zt netto (sfownie: osiemnascie ztotych 00/100) za udostepnienie urzagdzenia wielofunkcyjnego;
w limicie wydruku 180 stron wydruku lub kserokopii;

5) optaty za ustugi specjalistyczne okreslone w §9. niniejszego regulaminu ptatne przez Lokatora IP
bezposrednio dostawcy tych swiadczen, nieuwzgledniane w fakturach wystawianych przez IP;

6) podatek od nieruchomosci — Lokator IP wynajmujacy cate biuro jest zobowigzani w ciggu 14 dni od
wystgpienia okolicznosci uzasadniajgcych powstanie albo wygasniecie obowigzku podatkowego ztozyc
w Wydziale Wymiaru Podatkéw i Optat Lokalnych Urzedu Miejskiego w Jasle informacje
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych, sporzgdzong na formularzu wedtug ustalonego wzoru
(dotyczy oséb fizycznych) lub deklaracje na podatek od nieruchomosci na dany rok podatkowy,
sporzadzong na formularzu wedtug ustalonego wzoru (dotyczy osdéb prawnych, jednostek
organizacyjnych oraz spétek niemajgcych osobowosci prawnej).

2. Stawki czynszu netto dla firm inkubowanych sg okreslone w Cenniku stanowigcym Zatgczniku nr 3
do Zarzqdzenia Burmistrza Miasta Jasta w sprawie ustalenia Regulaminu Inkubatora Przedsiebiorczosci
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w Jasle, Regulaminu rezerwacgji i korzystania z Sali konferencyjnej w Inkubatorze Przedsiebiorczosci
w Jasle oraz wysokosci stawek najmu przestrzeni Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle, a dodatkowo
szczegdtowo wskazane w zawartej umowie najmu.
3. Cennik zawiera stawki opfat wystepujgcych w IP. Stawki te sg podane w wartosciach netto.
4. Cena czynszu dla firmy inkubowanej zawiera w sobie optaty za:

a. udostepnienie energii elektrycznej o mocy min. 25 kW,

b. udostepnienie wody biezgcej i sieci kanalizacyjnej,

c. udostepnienie tacza internetowego,

d. udostepnienie centralnego ogrzewania, klimatyzacji i rekuperaciji,

e. udostepnienie wyposazenia zaplecza kuchennego IP tj. loddwki, zmywarki, kuchenki
mikrofalowej, czajnika bezprzewodowego, ekspresu do kawy,

f. odbiér odpaddédw komunalnych,

g. utrzymanie czystosci i porzadku (sprzatanie),

h. mozliwos$¢ korzystania z niszczarki,

i. udostepnienie na 4 godziny w ciggu miesigca Sali konferencyjnej,

j- mozliwos$¢ uczestnictwa, w organizowanych przez IP w ramach doradztwa w podstawowych

aspektach zwigzanych z dziatalnoscig gospodarcza, szkoleniach, warsztatach i spotkaniach
z ekspertami oraz skorzystania z ich pomocy, konsultingu i wsparcia,

k. zapewnienie podstawowego wsparcia prawnego i informatycznego,

I. doradztwo i pomoc w wyborze firm swiadczacych ustugi specjalistyczne,

m. wynajem powierzchni reklamowej na stronie internetowej IP.
5. Cena czynszu dla firmy inkubowanej nie zawiera:

1) kosztu dodatkowego wyposazenia (meblowego i komputerowego), wykorzystywanego przez

Lokatorow IP,

2) kosztu dostepu do oprogramowania komputerowego specjalistycznego,

3) kosztu wydruku, skanowania i kopiowania na urzadzeniach nie stanowigcych wyposazenia

wynajmowanego stanowiska,

4) kosztu wynajmu sali konferencyjnej badz szkoleniowej poza wyznaczony limit czasowy,

5) kosztu korzystania z telefonow,

6) dodatkowych kosztéw wynikajgcych ze specyfiki dziatalnosci gospodarczej podmiotu

inkubowanego.
6. Miasto Jasto wystawia faktury VAT za czynsz najmu stanowiska, ryczatt na korzystanie z urzadzenia
wielofunkcyjnego oraz za najem sali konferencyjnej powyzej bezptatnego limitu, ktére przedsiebiorca
zobowigzany jest zaptaci¢ zgodnie z danymi zmieszczonymi na fakturze.
7. W przypadku opdznienia w zaptacie faktury Lokator IP zobowigzany jest dodatkowo zaptaci¢ odsetki
w ustawowej wysokosci odsetek za zwtoke.
8. Opfaty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, 2 i 3 niniejszego paragrafu za pierwszy miesigc korzystania
z Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle stanowi¢ bedg iloczyn dni, przez ktére Lokator bedzie
uzytkowat najmowane stanowisko w tym miesigcu i stawke stanowigcg 1/30 naleznej miesiecznie
kwoty optat (miesiecznego czynszu , miesiecznej optaty ryczattowej).
9. Podatek od nieruchomosci dla Lokatoréw IP wynajmujgcych przestrzen catego biura zostanie
naliczony zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz.1170 z pézn. zm.), przy zastosowaniu obowigzujgcych
w dniu podpisania umowy najmu stawek podatkowych.

§9. Zasady korzystania z udostepnionego sprzetu oraz ustug dodatkowych i specjalistycznych
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1. Na rzecz Lokatorow Inkubatora udostepniane s3: urzadzenie wielofunkcyjne oraz niszczarka,
a takze sprzet kuchenny obejmujacy zmywarke do naczyn, kuchenke mikrofalows, czajnik elektryczny,
lodéwke oraz ekspres do kawy.
2. Sprzet, o ktérym mowa w ust.1 niniejszego paragrafu moze by¢ uzytkowany wytacznie zgodnie
Z jego przeznaczeniem, a korzystanie z niego nastepuje zgodnie z instrukcjami obstugi znajdujgcymi sie
przy sprzecie lub urzadzeniu.
3. Urzadzenie wielofunkcyjne, ktére mozie by¢ wykorzystywane do wydruku, kopiowania
i skanowania dokumentéw jest udostepniane Lokatorom IP za odptatnosciami okreslonymi
szczegdtowo w Cenniku stanowigcym Zatgczniku nr 3 do Zarzqdzenia Burmistrza Miasta Jasta
w sprawie ustalenia Regulaminu Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle, Regulaminu rezerwacji
i korzystania z Sali konferencyjnej w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Jasle oraz wysokosci stawek
najmu przestrzeni Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle.
4. Niszczarka dokumentéw udostepniona jest w optacie czynszowej bezlimitowo.
5. Kazdemu Lokatorowi IP nadany zostaje indywidualny kod uprawniajacy do korzystania z urzgdzenia
wielofunkcyjnego znajdujacego sie w przestrzeni wspdlnej IP.
6. Lokator dokonuje czynnosci samodzielnie, a wszelkie problemy w funkcjonowaniu sprzetu zgtasza
niezwtocznie do Biura IP.
7. Wykorzystanie urzadzenia wielofunkcyjnego poza okreslony ryczattowo na 180 stron limit wigze sie
z koniecznoscia poniesienia optaty zgodnej z Cennikiem, stanowigcym Zatgczniku nr 3 do Zarzgdzenia
Burmistrza Miasta Jasta w sprawie ustalenia Regulaminu Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle,
Regulaminu rezerwacji i korzystania z Sali konferencyjnej w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Jasle oraz
wysokosci stawek najmu przestrzeni Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle. Ptatnos¢ za te ustuge
nastepuje na podstawie wystawionej faktury VAT.
8. W przypadku Lokatordw IP ustala sie jednomiesieczny okres rozliczeniowy. Faktura VAT zostanie
wystawiona na podstawie:
1) wydruku generowanego nastepnego dnia roboczego po ostatnim dniu danego miesigca za ustugi
kopiowania, drukowania i skanowania,
2) rejestru ustug dodatkowych prowadzonego przez personel inkubatora — sumowanego
nastepnego dnia roboczego po ostatnim dniu danego miesigca.
9. Dla zapewnienia ekonomicznego zuzycia srodkéw zmywarke do naczyn, po potwierdzeniu jej
zatadunku co najmniej w potowie uruchamiajg wytgcznie pracownicy Biura IP.
10. Ustugi dodatkowe i specjalistyczne skierowane sg do podmiotéw funkcjonujgcych w IP (Lokatoréw
IP).
11. Ustuga dodatkowg oferowang przez IP jest mozliwos¢ korzystania z sali konferencyjnej
(pomieszczenie nr 1.5) o powierzchni 18,82 m?, mieszczacej sie w siedzibie IP tj. na pierwszym pietrze
budynku przy ul. Kazimierza Wielkiego 5 w Jasle.
12. Biuro IP dysponuje harmonogramem korzystania z sali konferencyjnej. Podmiot planujgcy
spotkanie zobowigzany jest kazdorazowo uzgodni¢ z nim dostepnosé¢ terminu oraz mozliwosci
wynajecia czy wykorzystania do celdw zwigzanych z prowadzona dziatalnoscig gospodarczg sali
konferencyjnej.
13. Zasady i warunki korzystania z sali konferencyjnej okresla Regulamin rezerwacji i korzystania
z sali konferencyjnej w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Jasle, a wysokos$¢ kosztow zwigzanych
z korzystaniem z sali okresla Cennik IP, stanowigcy Zatgczniku nr 3 do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta
Jasta w sprawie ustalenia Regulaminu Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle, Requlaminu rezerwacji
i korzystania z Sali konferencyjnej w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Jasle oraz wysokosci stawek
najmu przestrzeni Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle.
14. Ustugi specjalistyczne obejmuja:
1) ksiegowos¢ i ustugi rachunkowe wraz z biezgcym doradztwem;

)

=)
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2) doradztwo biznesowe zwigzane z opracowywaniem analiz i dtugoterminowych strategii
biznesowych w tym biznesplanéw;
3) doradztwo z zakresu prowadzenia dziatalno$ci marketingowej np. zwigzanych z wdrazaniem
i sprzedazg nowych produktéw i ustug, budowaniem wizerunku firmy na zewnatrz i do
wewnatrz;
4) pozyskiwanie zewnetrznego wsparcia na rozwoj firm;
5) specjalistyczne doradztwo prawne;
6) prowadzenie badan i opracowywanie analiz w obszarze zapotrzebowania na ustugi/ produkty,
innowacje;
7) doradztwo naukowo-biznesowe dot. komercjalizacji i transferu technologii oraz wiedzy;
8) doradztwo specjalistyczne z zakresu informatyki oraz telekomunikacji.
15. Ustugi specjalistyczne wymienione w ust. 14 niniejszego paragrafu sg Swiadczone przez podmioty
zewnetrzne na podstawie odrebnych uméw zawartych bezposrednio miedzy podmiotem
inkubowanym, a firmg $wiadczgca dang ustuge. Biuro IP w tym zakresie jedynie kojarzy podmioty
zainteresowane.

§10. Zasady korzystania z sieci LAN i Internetu udostepnianych przez IP

1. Udostepnione wyposazenie i tgcze internetowe mogg stuzy¢ wytacznie do pracy zwigzanej
z zarejestrowang dziatalnoscig gospodarcza, okreslong w formularzu zgtoszeniowym firmy.
2. IP nie ponosi odpowiedzialnosci za:
a) legalnos$¢ oprogramowania komputerowego zainstalowanego przez uzytkownika komputera,
b) pliki zapisane na dysku,
c) materiaty pobierane z Internetu,
d) przerwy w dostawie Internetu z winy operatora,
e) tresci i materiaty publikowane w Internecie przez Lokatoréw IP,
f) pobieranie, korzystanie, przechowywanie lub udostepnianie przez Lokatora IP utwordw objetych
prawami autorskimi.
3. Do obowigzkoéw Biura IP nalezy:
a) udostepnienie tacza Internetowego,
b) zgtaszanie operatorowi przerw w dostawie Internetu,
c) przekazywanie informacji o usterkach w sieci komputerowej i awariach udostepnionego sprzetu
upowaznionym podmiotom,
d) reklamacja udostepnionego, wadliwego sprzetu, podejmowanie dziatan zwigzanych z obstugg
gwarancyjna.
4. Do obowigzkéw Biura IP nie nalezy:
a) konfigurowanie kazdego kolejnego zestawu komputerowego, bedgcego wtasnoscig Lokatora lub
innej osoby korzystajacej z ustug IP,
b) naprawa urzadzen niebedacych wtasnoscig IP.
5. Zabrania sie osobom korzystajgcym z oferty IP pobierania, korzystania, przechowywania lub
udostepniania tresci ustawowo zabronionych.
6. Zabrania sie przytaczenia jakichkolwiek urzadzen do sieci logicznej bez akceptacji Biura IP.
7. W szczegdlnosci zabrania sie uzytkownikom:

a) samowolnego zmieniania parametréw konfiguracyjnych sieci komputerowej, gdyz moze to
zaktéci¢ prace catej sieci komputerowej IP. Zmiany ww. parametréw mozna dokonywac
wyltacznie za zgoda Biura IP.

b) wykorzystywania sieci komputerowej IP do rozpowszechniania:

—  spamu,
— tresci pornograficznych,
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— tresci, ktére mogg uniemozliwié lub utrudnic¢ korzystanie z komputera lub wywotac szkode
(np. wirusy, taricuszki),
— tresci, ktore w jakikolwiek sposéb tamig prawo Rzeczpospolitej Polskiej, wewnetrzne akty
prawne, niniejsze zasady lub etykiete, a w szczegblnosci prawo autorskie,
— tresci, ktére budzg odraze badz naruszajg dobra osobiste lub materialne.
8. Wprowadzenie wirusow komputerowych na poszczegélne stanowiska, jak rowniez do sieci
komputerowej powodowac bedzie odpowiedzialnos¢ karng uzytkownika, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 6 czerwca 1997r. kodeks karny (tekst jednolity Dz. U. z 2019r., poz. 1950 z pézn. zm.).
9. Odpowiedzialnos¢ karna nie wytgcza odpowiedzialnosci za straty majgtkowe poniesione przez IP
w zwigzku z uszkodzeniem sprzetu komputerowego, oprogramowania, informacji.
10. Uzytkownicy IP majg obowigzek zgtasza¢ w formie pisemnie sporzgdzonych notatek zauwazone
przez siebie incydenty. Punktem kontaktowym sg pracownicy Biura IP. Notatka musi zawieraé
co najmniej: imie i nazwisko zgtaszajacego, date wystgpienia incydentu oraz opis zdarzenia wraz
z podaniem mozliwie wszystkich zauwazonych szczegétéw incydentu.
11. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody przez niego spowodowane
w lokalnych systemach komputerowych oraz wszelkie inne straty lub naduzycia popetnione przy uzyciu
udostepnionych mu zasobdw Internetu.
12. Przy awarii sprzetu komputerowego administrator sieci nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate
danych. Nie prowadzi procesu odzyskiwania danych.

§11. Zasady opuszczania inkubatora

1. Opuszczenie IP przez podmiot Inkubowany nastepuje w przypadkach:

1) wygasniecia umowy,

2) wypowiedzenia umowy,

3) rozwigzania umowy.

2. Wygasniecie umowy nastepuje z dniem wskazanym w umowie najmu jako koricowy dzien trwania
umowy.

3. Wypowiedzenie umowy najmu moze by¢ dokonane przez kazdg ze stron, z waznych powoddw,
z zachowaniem:

— jednotygodniowego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien okresu
wypowiedzenia- w przypadku umow zawieranych na okres od 1 do 3 miesiecy;

— jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego-
w przypadku umoéw zawieranych na okres od 4 do 24 miesiecy.

4. Rozwigzanie umowy najmu bez okresu wypowiedzenia nastepuje w przypadkach:

1) uzywania przez Lokatora IP przedmiotu najmu w sposdb sprzeczny z umowg lub
przeznaczeniem,

2) zalegania przez Lokatora IP z zaptatg czynszu co najmniej za dwa petne okresy ptatnosci, przy
czym rozwigzanie umowy nastepuje wowczas po uprzedzeniu Lokatora IP na piSmie
0 zamiarze rozwigzania umowy w tym trybie i udzieleniu mu dodatkowego terminu 14
dniowego do zaptaty zalegtego czynszu i bezskutecznym uptywie tego terminu,

3) wyrzadzenia szkody przez Lokatora IP lub jego pracownikéw w przedmiocie najmu lub
czesciach wspdlnych, przy czym rozwigzanie umowy nastepuje wowczas po wyznaczeniu
Lokatorowi IP 14 dniowego terminu do usuniecia szkody (poniesienia kosztow)
i bezskutecznym uptywie tego terminu,

4) niestosowania sie przez Lokatora IP do obowigzujgcych przepiséw technicznych, sanitarnych,
przeciwpozarowych, regulaminéw oraz innych obowigzujgcych przepiséw prawa,

5) nieprzystgpienia przez Lokatora IP do odbioru stanowiska w ustalonym terminie lub odmowy
dokonania odbioru z nieuzasadnionych przyczyn, co wigze sie z koniecznoscig poniesienia
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dodatkowych kosztéw najmu stanowiska za okres jednego miesiaca,

6) ztozenia fatszywych oswiadczen lub innych dokumentéw poswiadczajgcych nieprawde, badz
zatajenia istotnych okolicznosci, majgcych wptyw na zawarcie stosunku najmu, a takze
w przypadku skazania prawomocnym wyrokiem sgdowym w zwigzku z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg,

7) dokonania przez przedsiebiorce zmian w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
w szczegdlnosci zmian podmiotowych takich jak zawarcie umowy spétki cywilnej lub spétki
osobowej, czy zmian przedmiotowych jak np. wykreslenie sekcji J PKD z zakresu wykonywanej
dziatalnosci gospodarczej, co wigze sie z koniecznoscig poniesienia dodatkowych kosztéw
najmu stanowiska za okres jednego dodatkowego miesigca,

8) utraty przez przedsiebiorce mozliwosci i zdolnosci do spetnienia warunkdw niezbednych dla
objecia go inkubacjg w ramach wsparcia IP, co wigze sie z koniecznoscig poniesienia
dodatkowych kosztéw najmu stanowiska za okres jednego dodatkowego miesigca.

5. Lokator IP ma prawo rozwigza¢ umowe najmu z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego w przypadku naruszenia przez IP
istotnych postanowien Umowy Najmu oraz gdy z powodu nadzwyczajnej zmiany sytuacji
obowigzywanie Umowy Najmu bytoby dla Lokatora IP potgczone z nadmiernymi trudnosciami albo
grozitoby razacg stratg, czego nie przewidywat przy zawarciu umowy.

6. Wypowiedzenie umowy jest dokonywane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. Rozwigzanie umowy moze nastgpi¢ w kazdym czasie na mocy porozumienia Stron.

8. Firma opuszczajgca wynajmowane stanowisko zobligowana jest do:

1) uregulowania wszystkich zobowigzan finansowych wobec IP,

2) pozostawienia stanowiska w stanie, w jakim to stanowisko zostato zastane.

9. Firma opuszczajgca Inkubator zobowigzana jest w terminie nie pézniejszym niz 2 dni robocze po
zakonczeniu umowy zwréci¢ przedmiot najmu (stanowisko lub biuro wraz z wyposazeniem) Biuru IP
w stanie niepogorszonym. Firma opuszczajgca Inkubator nie ponosi odpowiedzialnosci za zuzycie
przedmiotu najmu bedgace nastepstwem prawidtowego, normalnego uzywania.

10. W przypadku dokonania w okresie najmu jakichkolwiek zmian Przedmiotu najmu w zakresie
uzgodnionym z Biurem [P, firma opuszczajaca IP jest zobowigzana na wiasny koszt przywrdcic
przedmiot najmu do stanu, w jakim je otrzymata.

11. Zakres prac rekonstrukcyjnych przedmiotu najmu nalezy ustali¢ z Biurem IP.

12. W przypadku niedoprowadzenia przez podmiot wynajmujacy przedmiotu najmu do stanu sprzed
Najmu, albo stwierdzenia znacznego pogorszenia przedmiotu Najmu, kosztami przywrdcenia go do
stanu wyjsciowego zostanie obarczony podmiot opuszczajgcy Inkubator.

13. Podmiot opuszczajacy Inkubator zorganizuje na wtfasny koszt usuniecie nalezgcych do niego
przedmiotow bezposrednio przed uptywem terminu obowigzywania Umowy. Przedmioty, ktére nie
zostang usuniete bedg uznane za porzucone w rozumieniu art. 180 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U., z 2019 r. poz. 1145 z pdin. zm.) i zostang usuniete
z Lokalu na koszt podmiotu opuszczajgcego Stanowisko.

14. W dniu zwrotu przedmiotu najmu Strony podpiszg protokot zdawczo-odbiorczy. Jezeli ktérakolwiek
ze Stron nie stawi sie w dniu zwrotu przedmiotu najmu lub nie podpisze protokotu zdawczo-
odbiorczego, protokdt posiada moc wigzaca po podpisaniu przez Strone obecng, chyba ze druga strona
usprawiedliwita swojg nieobecnosé.

§12. Przepisy porzadkowe

Zasady przebywania oséb na terenie IP zostaty szczegétowo opisane w Przepisach Porzadkowych
Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle stanowigcych Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
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§13. Klauzula informacyjna RODO

1. Administratorem danych osobowych jest wtasciciel Inkubatora Przedsiebiorczosci tj. Miasto Jasto

z siedzibg przy ul. Rynek 12, 38-200 Jasto, reprezentowane przez Burmistrza Miasta Jasta.

2. Z Administratorem mozna sie skontaktowac listownie na wskazany adres siedziby oraz telefonicznie

pod numerem telefonu: 13 448 63 00 lub pod adresem e-mail: urzad@um.jaslo.pl

3. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez

adres e-mail: iod@um.jaslo.pl lub na w/w adres we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania

danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

4. Administrator przetwarza dane osobowe na podstawie przestanek wynikajgcych

z art. 6 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)w szczegdlnosci w celu:

a) zawarcia, wykonania, rozwigzania uméw lub innych czynnosci prawnych — w tym zakresie dotyczy
to wszystkich czynnosci przygotowawczych poprzedzajgcych zawarcie umowy, w tym analiz,
weryfikacji, procedury naboru, czynnosci podejmowanych w procesie zawierania umowy,
wykonywania lub rozwigzywania umowy lub innych czynnosci zwigzanych z umowg (np.
dotyczacych petnomocnictw), czy zwigzanych z obstugg klienta/najemcy/oferenta/kandydata
i kazdej innej osoby fizycznej, ktérej dane osobowe s3g przetwarzane na podstawie umowy
z Administratorem, a takze czynnosci zwigzanych z przygotowywaniem analiz, zestawien
i statystyk na potrzeby wewnetrzne administratora, w tym zwigzane z prowadzeniem monitoringu
i ewaluacji podjetych przez Administratora dziatan ;

b) wykonania czynnosci stosownie do zgody udzielonej przez osobe, ktdrej dane dotycza;

c) wykonania cigzgcych na Administratorze obowigzkdw prawnych obejmujgcych np.:

- wystawianie i przechowywanie faktur oraz dokumentéw ksiegowych w terminie i formie
przewidzianej przez prawo;

- ustalenie, obrone i dochodzenie roszczen, co obejmuje takze przekazanie wierzytelnosci innemu
podmiotowi;

- sporzadzanie sprawozdan, w tym dotyczacych m.in. udzielonej pomocy publicznej
(pomocy de minimis) oraz realizacji zatozen projektu;

d) w pozostatych celach zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia oraz do wypetniania prawnie
usprawiedliwionych celéw Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle, w tym po uzyskaniu wymaganej
obowigzujgcymi przepisami prawa zgody- do marketingu.

5. Podanie danych osobowych wymagajacych wyrazenia zgody jest catkowicie dobrowolne, jednakze
podanie danych osobowych jest kazdorazowo obowigzkowe, gdy podstawe do przetwarzania danych
stanowi przepis prawa lub zawarta umowa.
6. Inkubator Przedsiebiorczosci w Jasle w celu zapewnienia bezpieczenstwa i ochrony mienia stosuje
monitoring wizyjny w siedzibie oraz na terenie wokét budynku zlokalizowanego przy ul. Kazimierza
Wielkiego 5, 38-200 Jasto na podstawie art. 9a i art. 50 ustawy z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z pdzn. zm.).Rejestracja obrazu (bez dzwieku)
obejmuje wejscie/wyjscie do budynku. Rejestrowanie dokonywane jest w trybie ciggtym 24 godz. /
dobe, czas przechowywania nagran nie przekracza 30 dni, po czym nastepuje automatyczne nadpisanie
sie nagran. Okres przechowywania danych zgranych z dysku rejestratora ulega wydtuzeniu w
przypadku ich wykorzystania w toczacych sie postepowaniach wynikajacych z przepiséw prawa —do
czasu ich zakoniczenia. Panstwa dane osobowe (wizerunek) bedg przetwarzane wytgcznie do celéw, dla
ktdrych zostaty zebrane i mogg zosta¢ udostepnione podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania
na podstawie przepisbw prawa oraz podmiotom $wiadczgcym administratorowi ustugi
teleinformatyczne (na podstawie umowy powierzenia).
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7. Rodzaje przetwarzanych danych osobowych: przetwarzane sg dane zwykte niezbedne do celéw

realizacji zawartych umow oraz zadan IP. Administrator zastrzega sobie jednak prawo przetwarzania

danych sensytywnych zgodnie z art. 10 Ogdlnego Rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych

z dnia 27 kwietnia 2016r. nr 2016/679 (,,dane o skazaniach”) tylko w $cisle okreslonych przypadkach tj.

w sytuacjach skazania za przestepstwo na skutek ktérego pokrzywdzonym jest Administrator.

8. Dane osobowe bedg pobierane:

a) bezposrednio od 0sdb z ktérymi Administrator zawiera umowy;

b) z Centralnej Ewidencjii Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowego Rejestru Sqgdowego oraz
z bazy Gtéwnego Urzedu Statystycznego oraz podmiotéw zbierajgcych lub analizujgcych
informacje o przedsiebiorcach w celach marketingowych — jedynie w celu weryfikacji
udostepnionych danych oraz tworzenia zestawien i analiz. Dane pobierane z tych zrédet nie beda
wykorzystywane przez Administratora do prowadzenia dziatan marketingowych;

9. Dane osobowe bedg przetwarzane: przez czas niezbedny do rozpatrzenia ztozonych wnioskdw,

przygotowania do wykonania danej czynnosci, a jezeli umowa dojdzie do skutku przez czas jej trwania.

W przypadku rozwigzania umowy Administrator bedzie przechowywat dane przez czas okreslony

mozliwoscig dochodzenia roszczen z tytutu umowy, przy uwzglednieniu czasu oraz zakresu

wynikajgcych z przepiséw obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ustawy z 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, tj. przez okres 10 lat.;

10. Prawa osoby, ktérej dane sg przetwarzane przez Inkubator Przedsiebiorczosci w Jasle, obejmuja

prawo do:

a. zadania dostepu do swoich danych osobowych;

b. sprostowania danych osobowych, gdy sg niezgodne ze stanem rzeczywistym;

c. wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych 1z siedzibg
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych
narusza postanowienia Ogdlnego Rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. nr 2016/679,

d. usuniecia danych przetwarzanych, ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e. whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania;

f. cofniecia zgdd dotyczacych przetwarzania danych lub przetwarzania okreslonych danych;

11. Odbiorcg danych, stosownie do zapiséw §5 ust 4 niniejszego Regulaminu mogg by¢ partnerzy

wspofpracujacy z Administratorem w tym zwtaszcza z Inkubatorem Przedsiebiorczosci w Jasle,

wymienieni na stronie internetowe;j IP;

12. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ takie organy witadzy publicznej oraz podmioty

wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie

i w celach, ktére wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa oraz podmioty, ktére

realizujg zadania dla Administratora w ramach stosownych umow.

13. Administrator nie przekazuje Pani/Pana danych do panstwa trzeciego, spoza Europejskiego

Obszaru Gospodarczego ani do organizacji miedzynarodowych

14. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie

profilowania.

§15. Postanowienia Koricowe

1. Aktualna wersja Regulaminu dostepna jest na stronie internetowej Inkubatora pod adresem
https://inkubatorjaslo.pl oraz w budynku Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle przy ul. Kazimierza
Wielkiego 5, 38-200 Jasto.
2. Zatgcznikami do niniejszego Regulaminu stanowigcymi jego integralng tresé sa:

1) Przepisy Porzgdkowe Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle - Zatacznik nr 1,
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2) Wzér umowy najmu Stanowiska/ pomieszczenia biurowego w Inkubatorze
Przedsiebiorczosci w Jasle - Zatacznik nr 2,

3) Wozér Formularza zgtoszeniowego firmy — Zatgcznik nr 3,

4) Wzd6r umowy najmu Biurka na godziny- Zatacznik nr 4,

5) Wozér Formularza zgtoszeniowego firmy do najmu Biurka na godziny — Zatgcznik nr 5,

3. Nieznajomos¢ postanowied Regulaminu nie zwalnia od konsekwencji wynikajgcych
z niestosowania sie do postanowien w nim zawartych.

4. W sprawach nieuregulowanych regulaminem rozstrzyga Burmistrz Miasta Jasta lub osoba przez
niego upowazniona.

5. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2023 r.

6. Zastrzega sie mozliwos$¢ wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie.

7. O zmianach niniejszego Regulaminu Lokator IP zostanie powiadomiony w ciggu 14 dni drogg
mailowa.

8. Biuro IP nie ponosi odpowiedzialnosci za aktualnos$¢ danych kontaktowych w tym adresu e-mail
przedstawionych przez Lokatora IP.

9. Lokator IP w ciggu 14 dni od wejscia w zycie zmian Regulaminu ma prawo wypowiedzenia umowy
najmu. Brak wypowiedzenia oznacza akceptacje warunkdw zmienionego Regulaminu.
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