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Procedura aplikacyjna do Inkubatora Przedsiebiorczosci w Jasle- wyciag z Regulaminu IP
84. Procedura aplikacyjna do Inkubatora

1. Z oferty IP mogg skorzysta¢ podmioty prowadzgce na terenie wojewddztwa podkarpackiego nie
dtuzej niz 24 miesigce od dnia rejestracji, dziatalno$¢ gospodarczg wpisujgcg sie w jedng
z inteligentnych specjalizacji wojewdédztwa podkarpackiego — ,informacje i telekomunikacje” (ICT) ,
»jako$¢ zycia”, motoryzacja lub lotnictwo i kosmonautyka, ktére sg mikro, matym lub Srednim
przedsiebiorcg w rozumieniu zatgcznika numer | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE. L.2014.187.1 z dnia 26.06.2014 r.)
2. Pierwszenstwo w korzystaniu z oferty IP majg mikroprzedsiebiorcy, zatrudniajgcy nie wiecej niz 10
0s6b oraz podmioty wspdtpracujace z sektorem badawczo — rozwojowym i wykazujgce sie potencjatem
innowacyjnosci, a takze podmioty, na ustugi ktorych jest zapotrzebowanie innych firm zlokalizowanych
w Inkubatorze.
3. Z oferty inkubowania firm prowadzonej przez IP nie moga korzystac przedsiebiorcy, ktérzy:

1) nie spetniajg okreslonych w Regulaminie wymogdw formalnych,

2) stanowig zagrozenie dla Srodowiska naturalnego,

3) prowadzg dziatalno$¢ ucigzliwg dla innych firm dziatajacych w IP,

4) prowadzg dziatalno$¢ sprzeczng z powszechnie przyjetymi normami obyczajowymi,

5) na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajgcy z decyzji Komisji Europejskiej uznajacej

pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspélnym rynkiem,

6) prowadzg dziatalno$¢ z naruszeniem obowigzujgcych przepisow prawa lub z naruszeniem

przepiséw o nieuczciwej konkurencji.
4. Proces naboru Lokatorow IP jest prowadzony w sposéb ciagty.
5. Aktualne informacje o dostepnosci i mozliwosci wynajecia konkretnych przestrzeni IP mozna uzyskac
w siedzibie Inkubatora, pod numerem telefonu (13) 44 86371 Ilub adresem e-mail
inkubator@um.jaslo.pl .
6. Przedsiebiorca chcac by¢ ulokowanym w IP sktada formularz zgtoszeniowy Kandydata (Zatgcznik nr
3 lub 5 do niniejszego Regulaminu):

— w formie papierowej w Kancelarii Urzedu Miasta w Jasle, lub
— w wersji elektronicznej na adres email : urzad@um.jaslo.pl albo za posrednictwem
platformy ePUAP.

7. Ztozenie formularza zgtoszeniowego wszczyna procedure weryfikacyjng na ktérg sktada sie:

1) weryfikacja formularza pod wzgledem formalnym, dokonywana przez wyznaczonego

pracownika Biura IP,

2) ocena aplikacji pod wzgledem formalnym i merytorycznym, przeprowadzana przez Komisje

Weryfikacyjng, ktéra obejmuje wstepng weryfikacje dokonywang w oparciu o nadestany przez

Kandydata formularz zgtoszeniowy, zawierajgcy podstawowe informacje o profilu prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej,

3) rozmowe kwalifikacyjng z Kandydatem aplikujgcym do Inkubatora, ktéra pozwoli poznac

potencjalnego inkubowanego, okresli¢ jego motywacje i potencjat innowacyjnosci,

4) ostateczng decyzje, co do wynajecia badz nie przestrzeni Inkubatora Kandydatowi,

5) zawarcie umowy najmu.
8. Formularz zgtoszeniowy musi by¢ czytelnie podpisany przez Kandydata lub osobe reprezentujgca
Kandydata. Reprezentacja powinna wynika¢ z dokumentow rejestrowych podmiotu lub upowaznienia,
albo petnomocnictwa przedstawianego wraz z dokumentami aplikacyjnymi.
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9. Dokument aplikacyjny moze zostaé przestany w formie skanu na adres mailowy (urzad@um.jaslo.pl),
jednakze w takim wypadku nie pdzniej niz w dniu przeprowadzenia rozmowy z Kandydatem ich
zgodnos¢ ze stanem faktycznym powinna by¢ potwierdzona wtasnorecznym podpisem Kandydata lub
osoby go reprezentujgce;.

10. W przypadku ztozenia dokumentéw aplikacyjnych w formie elektronicznej Urzad Miasta w Jasle nie
odpowiada za ewentualne problemy z siecig Internet, rzutujgce na terminowos¢ przeprowadzenia
procedury aplikacyjnej, w tym zwtaszcza na termin ztozenia dokumentéw aplikacyjnych oraz
powiadomienia kandydata o rozmowie kwalifikacyjne;j.

11. Dokumenty aplikacyjne w wersji papierowej winny zostaé dostarczone do Kancelarii Urzedu Miasta
w Jasle, pokdj numer 19.

12. Za dzien ztozenia dokumentdéw aplikacyjnych uwaza sie:

- w przypadku dokumentéw ztozonych papierowo - dzien dostarczenia dokumentéw do Kancelarii
Urzedu Miasta w Jasle,

- w przypadku dokumentdéw ztozonych elektronicznie- dzier wystawienia przez Urzad Miasta w Jasle
potwierdzenia przyjecia dokumentéw lub dzied wystawienia z systemu ePUAP Urzedowego
Potwierdzenia Odbioru.

13. Ztozenie dokumentdw aplikacyjnych stanowi jednoczesnie wyrazenie zgody na przetwarzanie
danych osobowych Kandydata w procesie aplikacyjnym, a takze oznacza ze Kandydat zapoznat sie
i zaakceptowat oraz przyjat do wiadomosci i stosowania dokumenty stosowane w IP, w tym przede
wszystkim Regulamin, Przepisy Porzadkowe oraz wzér umowy najmu i protokotéw zdawczo-
odbiorczych.

14. Wstepnej oceny formalnej dokumentéw aplikacyjnych dokonuje wyznaczony pracownik Biura IP,
ktéry w przypadku stwierdzenia, ze ztozone dokumenty sg niekompletne lub btednie wypetnione
wzywa w formie elektronicznej lub telefonicznej, na wskazane w dokumentach aplikacyjnych dane
kontaktowe, Kandydata do ich poprawy lub uzupetnienia w terminie 7 dni od dnia dokonania
wezwania. Niezastosowanie sie Kandydata do w/w wezwania oraz brak mozliwosci skontaktowania sie
z Kandydatem (np. w zwigzku z podaniem btednych danych kontaktowych) oznacza rezygnacje ze
ztozonego wniosku.

15. Autorzy kompletnych i spetniajacych wymogi formalne wnioskéw zostang powiadomieni przez
pracownika, o ktdrym mowa w ust. 14, o terminie przeprowadzenia z nimi rozmowy kwalifikacyjnej
najpdzniej na trzy dni robocze przed planowanym terminem rozmowy.

16. Dalszej oceny formalnej i oceny merytorycznej oraz przeprowadzenia rozméw z Kandydatami
dokonuje Komisja Weryfikacyjna.

17. Ocena formalna i merytoryczna wnioskédw odbywa sie w oparciu o szczegétowe kryteria oceny
stanowigce Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Jasta w sprawie powotfania Komisji
Weryfikacyjnej oraz okreslenia jej zadan i kompetencji, a takze kryteriow oceny Kandydatéw
wskazanych do inkubacji w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Jasle. Kryteria oceny wnioskow s3
dostepne na stronie inkubatora: http://www.inkubatorjaslo.pl oraz w Biurze IP.

18. Komisja Weryfikacyjna ma prawo zgda¢ od Kandydata dodatkowych dokumentéw umozliwiajgcych
podjecie decyzji.

19. Komisja Weryfikacyjna analizuje przedtozone dokumenty, przeprowadza rozmowe
z Kandydatami, sporzadza karte oceny zgtoszenia i uzyskuje akceptacje dokonanego wyboru od
Burmistrza Miasta Jasta nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia przeprowadzenia rozmowy.
20. Do ulokowania w IP moze zosta¢ wskazany tylko Kandydat, ktéry uzyskat co najmniej 51%
maksymalnej liczby punktéw w trakcie procedury weryfikacyjnej dokonanej w oparciu o szczegétowe
kryteria oceny stanowigce Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Burmistrza Miasta Jasta w sprawie powotania
Komisji Weryfikacyjnej oraz okreslenia jej zadarn i kompetencji, a takze kryteriow oceny Kandydatow
wskazanych do inkubacji w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Jasle.
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21. Biuro IP informuje Kandydatdw o rozstrzygnieciu drogg telefoniczng badz elektroniczng
na wskazane w dokumentach aplikacyjnych dane kontaktowe.

22. Decyzja Komisji Weryfikacyjnej jest ostateczna i nie stuzy od niej zaden $rodek odwotawczy.

23. Dokumentacje procedury naboru, obejmujgcg m.in. wnioski aplikacyjne, karty oceny zgtoszen oraz
protokoty prowadzi Biuro IP.

24. Biuro IP nie zwraca Kandydatowi dokumentacji aplikacyjnej. Jest ona przechowywana stosownie
do postanowien ustawy z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.).

25. W przypadku wniosku o najem Biurka na godziny zastosowanie ma uproszczona procedura
aplikacyjna oparta na ocenie ztozonego wniosku przez personel inkubatora oraz uzyskanie akceptacji
od Burmistrza Miasta Jasta.
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